Hogva“ kéSZitS 6 1. A jo onéletrajz legfontosabb jellemzo $ suzuk
oneletrajzot?

- Attekinthet6 és logikus felépités(i

- TOmOr, 1ényegre tord (altaldban 1-2 oldal)
- Igazodik a poziciéhoz és iparaghoz

- Kiemeli az er6sségeidet, eredményeidet

- Nyelvtanilag helyes és hibamentes

- Vizualitasban letisztult, konnyen olvashato

2. Az oneletrajz kotelezo elemel

- Személyes adatok: figyelj az adatok pontossagara!
- Szakmai tapasztalat: idérendi sorrend, munkakor, cég, idotartam
megjelolése, fobb feladatok
- Tanulmanyok: iskola neve, szak, végzettseg tipusa, évszam
- Nyelvtudas: minden nyelvet érdemes feltiintetni szintmegjeldléssel (pl. B2, C1)
- Digitalis és egyéb készsegek: programok, rendszerek, eszkozok, soft skillek
- Egyéb — opciondlisan: tanusitvanyok, tréningek, hobbi

3. Formai tanacsok

- PDF-formatumban kuldd — igy biztosan nem esik szét a dokumentum
- Hasznalj cimsorokat, felsorolasokat, kertld a hosszu szovegtomboket,
hasznalj jol olvashato betdtipust!

e e . _y L . , - Ha dizajnosabb CV-t szeretnél: hasznalj online elérhet6 sablont
Egy jO Onéletrajz a te torténeted tomor, profi kivonata. Nem elég J J

felsorolni, mit csinaltdl — meg kell mutatni, miért te vagy a legjobb - Figyelj a helyesirasra és az onéletrajz hosszéra, taldld meg a megfelel hosszuisagot!
valasztas. Szanj ra idot, szabd személyre, és lgyel] a részletekre!

Ha jol csinalod, egy Iépéssel kozelebb kerulsz almaid allasahoz.

Osszegyijtottiik a legfontosabb tudnivalokat és tippeket, amelyek

segitenek profi, meggy6z0 Onéletrajzot késziteni.




